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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

_________यय table, text 

page and image कय  ललए 

इससयममल कर सकसय हह|

line Border color None B1

________option मम text 

matter यह aligned to 

vertically center of the 

page कर सकसय हह|

top bottom right Center D2

________मम tabs  और 

command सममलवष हहसय हह|

Ribbon Home tab File View A3

_______यय application 

software word processing 

कय  ललयय इससयममल  ककयम जमसम हह

Ms-Excel Ms-word Ms-Access Ms-Powerpoin

t

B4

… … … . कय  सहमयसम सय आपकह 

एक पकमर कय  Text कह कदयम गयम 

Format, ददसरय Text कह जहसम 

कम वहसम Apply कर सकसय हह।

 Copy  Format 

Painter

 Paste  Find & 

Replace

B5

IF Condition  कम इससयममल 

करकय  ............... आऊटपदट 

लमलसम हह।

Ture. False. True & False True Or False D6

If' function कम Sythax    

='If(Condition, value if true, 

value if false)'.

असतय सतय B7

IF यह Function कम Syntax 

=if(logical test, Value is 

True, Value is False) एहसम 

हह।

सहह गलस A8

In Worksheet, specific 

condition कह ममच हह सकय  ऐसय 

डयटमकह specific formating  

दयनय कय  ललयय जह process हह उसय  

… … … … … … कहसय हह।

Quick Format Table Format Autoformat Conditional 

Formating

D9

Input Value मय जहसम बदल 

चमलहए उसकय  अनदसमर Output 

Value मय कह सम बदल हहगम यह 

दयखनम हह सह ......... यह सदलवधम 

Excel मय इससयममल कक जमसह हह।

Data Table Scenario 

Manager

A और B दहनह भह उपरहक नहह C10

Internet  Explorer मय 

________ key Stop action 

कय  ललए इलससममल हहसह हह |

Escape Delete Refresh Sort A11

Internet  Explorer मय F5 key 

Refresh कय  ललए इलससममल 

हहसह हह|

सहह गलस A12



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

internet  दमरम website  दयखनम 

और भयट दयनम इसकह 

_____________ ऐसय कहसय हह|

Upload Link Surfing Download C13

Internet Explorer मय 

____________यह  shortcut 

key ढढ ढढनय कय  ललए इलससममल 

हहसह हह .

Alt+F Ctrl+F Shift+F Tab+F B14

Internet Explorer मय website 

कम address  ____________ 

कय  ऊपर कदयम जमसम हह |

Address Bar Menu Bar Title Bar Status Bar A15

Internet Explorer मम website 

कम Address Address Bar मम 

कदयम जमसम हह।

सहह गलस A16

Internet Explorer  यह 

_________  पकमर कम 

software हह।

Word 

Processor

Spreadsheet Web Browser Presentation 

Maker

C17

Internet Explorer, Firefox 

जहसय Software कह _________ 

कहसय हह।

Spreadsheet Browser Document 

Viewer

Clipboard B18

Internet ककसह वलक यम कढ पनह 

कय  मललकक कम हहसम हह|

सहह गलस B19

Internet कम इससयममल 

___________ कय  ललए हहसम हह|

Online 

Admission

Online 

Shopping

Communicatio

n

उपरहक सभह| D20

outline view मय _____ कय  अढदर 

matter adjust यम arrange 

ककयय जमसय हह ।

page slide sheet book B21

outline view मय slide कय  अढदर 

matter _____ ककयय जमसय हह ।

arrange delete copy paste A22

Pictures इससयममल करकय  

Presentation बनमनय कय  

ललए____________ इससयममल 

ककयम जमसम हह|

Chart Photo Album Clip art Shapes tool B23

Placeholder box select 

करनय कय  ललए उसकय  उपर ममऊस 

पपईटर सय _____________ करय।

Double click Click Drag Triple Click B24

Placeholder यह _________ 

boxes कम उपयहग object 

inserting करनय हयसद हहसय हह।

Colored black dotted उपरहक नहह C25


